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CIRCOLARE n. 118 del 05/06/2023

Ai Docenti dell’Istituto

Ai Collaboratoridel D.S.

Ai Docenti Responsabili di Plesso
Al D.S.G.A.

Al Personale A.T.A.

LL.SS.

Bacheca Argo

Atti

OGGETTO: Adempimenti di fine anno scolastico 2022/2023

Si ricorda alle SS.LL., che il termine delle lezioni per 'anno scolastico 2022/2023, per la Scuola Primaria
e per la Scuola Secondaria di I° Grado é fissato per il giorno 10/06/2023, fatta eccezione per plesso di

scuola primaria Fontanazza, mentre, per la Scuola dell'Infanzia, il termine delle attivita educative e
fissato al 30/06/2023.

Le operazioni di scrutinio si svolgeranno nei giorni e negli orari indicati nelle circolari n. 116 del
31/05/2023 e n. 117 dell'01/06/2023 in presenza presso la sede centrale dell’Istituto, plesso Roncalli,
alla sola presenza dei docenti del Consiglio/Team della classe.

Le prove orali degli elaborati per I'Esame di Stato si svolgeranno nei giorni e negli orari indicati nei
diversi plessi, secondo il calendario riportato nella circolare n. 117 dell’01/06/2023.

DISPOSIZIONI COMUNI

Tutti gli insegnanti sono tenuti a redigere una relazione finale:
- disciplinare per la Scuola Secondaria di | grado;
- per ambito disciplinare per la Scuola Primaria;
- disciplinare per i docenti L2 e IRC della Scuola Primaria.

| DOCENTI DELLA SCUOLA DELL’INFANZIA relazioneranno secondo i campi di esperienza.
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| COORDINATORI DELLA SCUOLA PRIMARIA coadiuvati dai docenti contitolari, predisporranno la
relazione coordinata finale con riferimento agli obiettivi di apprendimento disciplinari conseguiti
dall'intero gruppo classe, entro il termine degli scrutini.

GLI INSEGNANTI DI LINGUA E DI RELIGIONE CATTOLICA DI SCUOLA PRIMARIA elaboreranno una
relazione per ciascuna delle proprie classi con indicazione degli obiettivi disciplinari raggiunti.

Tali relazioni saranno consegnate al Coordinatore di classe entro il termine degli scrutini.

| DOCENT! DI POTENZIAMENTO, DI ATTIVITA ALTERNATIVA ALLL.R.C. redigeranno una relazione
contenente gli obiettivi di apprendimento raggiunti in ordine al recupero, supporto area BES, progetto
attivita alternativa. Tali relazioni saranno consegnate al Coordinatore di classe entro il termine degli
scrutini.

PER LA SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO, le relazioni disciplinari saranno consegnate ai Coordinatori
di classe entro e non oltre il 10 giugno 2023. Sulla base delle singole relazioni disciplinari il
Coordinatore di classe redigera una relazione finale coordinata sull'andamento generale della classe,
da sottoscrivere e allegare al verbale dello scrutinio finale.

| COORDINATORI DELLE CLASSI DELLA SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO predisporranno la relazione di
presentazione della classe, i cui contenuti saranno approvati nella seduta di scrutinio finale.

| docenti sono invitati a consegnare ai Coordinatori di classe, entro la data di termine delle lezioni,
distintamente per tutte le classi e per le discipline insegnate, in duplice copia, i programmi
effettivamente svolti, firmati dallo stesso docente e da almeno tre alunni.

TUTTI | DOCENTI DI SOSTEGNO devono elaborare una relazione di verifica del P.E.l, su format
precedentemente diramato, firmata dai docenti del Consiglio di classe.

Si raccomanda di porre particolare attenzione alla descrizione dei percorsi didattici degli alunni in
situazione di B.E.S. per i quali & stato redatto un P.E.I. (alunni certificati ai sensi della Legge 104/92) o
un P.D.P. (alunni certificati ai sensi della Legge 170/2010), relativamente a guanto previsto e messo
in atto nella propria disciplina

AMMISSIONE ESAME DI STATO

In sede di scrutinio finale, presieduto dal Dirigente Scolastico o da un suo delegato (coordinatore di
classe), 'ammissione all’esame di Stato conclusivo del primo ciclo di istruzione e disposta in via
generale, per glialunni che:

a) aver frequentato almeno tre quarti del monte ore annuale personalizzato, fatte salve le eventuali
motivate deroghe deliberate dal collegio dei docenti nelle sedute del 5 e 15 settembre 2022,
confermate nella seduta del 18 maggio 2023, al fine di tener conto di specifiche necessita (assenze
giustificate per gravi patologie, assenze giustificate per svantaggio socio-culturale-economico,
assenze per uscite anticipate per attivita sportiva debitamente richieste e certificate dall’Associazione
Sportiva di appartenenza riconosciuta dal CONI, assenze per motivi religiosi);

b) non essere incorsi nella sanzione disciplinare della non ammissione all'esame di Stato prevista
dall'articolo 4, commi 6 e 9 bis del decreto del Presidente della Repubblica 24 giugno 1998, n. 249; c)



aver partecipato, entro il mese di aprile, alle prove nazionali di italiano, matematica e inglese
predisposte dall'INVALSI.

Nel caso di parziale o mancata acquisizione dei livelli di apprendimento in una o piu discipline, il
consiglio di classe puo deliberare, con adeguata motivazione, la non ammissione all’esame conclusivo
del primo ciclo.

In sede di scrutinio finale, il consiglio di classe attribuisce ai soli alunni ammessi all'esame di Stato,
sulla base del percorso scolastico triennale da ciascuno effettuato, un voto di ammissione espresso in
decimi.

Il consiglio di classe, nel caso di parziale o mancata acquisizione dei livelli di apprendimento in una o
piu discipline, pud attribuire all'alunno un voto di ammissione anche inferiore a sei/decimi.

COMMISSIONI

E unica ed é costituita da tutti i docenti assegnati alle classi terze. Le funzioni di Presidente sono svolte
dal Dirigente Scolastico, o da un suo docente collaboratore individuato ai sensi dell’articolo 25,
comma 5, del decreto legislativo 30 marzo 2001 n. 165, appartenente al ruolo della scuola secondaria,
in caso di assenza o impedimento del Dirigente Scolastico.

La commissione si articola in sottocommissioni per ciascuna classe terza, composte dai docenti dei
singoli consigli di classe. Ogni sottocommissione individua al suo interno un docente coordinatore.

| lavori della commissione e delle sottocommissioni si svolgono sempre alla presenza di tutti i
componenti. Eventuali sostituzioni di componenti assenti sono disposte dal Presidente della
commissione tra i docenti in servizio presso l'istituzione scolastica.

MODALITA’ DI SVOLGIMENTO

L'articolo 8 del decreto legislativo n. 62 del 2017 e l'articolo 6 del decreto ministeriale n. 741/2017
definiscono le prove dell’esame di Stato conclusivo del primo ciclo di istruzione.

L’esame & costituito da tre prove scritte ed un colloquio. Per i percorsi a indirizzo musicale, nell'ambito
del colloguio & previsto anche lo svolgimento di una prova pratica di strumento.

Le prove scritte relative all'esame di Stato sono: prova scritta di italiano o della lingua nella quale si
svolge I'insegnamento, prova scritta relativa alle competenze logico-matematiche e prova scritta,
articolata in due sezioni, una per ciascuna delle lingue straniere studiate. Le tracce delle prove sono
predisposte dalla commissione in sede di riunione preliminare, sulla base delle proposte dei docenti
delle discipline coinvolte.

Il colloquio (DM. 741/2017, articolo 10), condotto collegialmente dalla sottocommissione, valuta il
livello di acquisizione delle conoscenze, abilita e competenze descritte nel profilo finale dello studente
previsto dalle Indicazioni nazionali per il curricolo, con particolare attenzione alle capacita di
argomentazione, di risoluzione di problemi, di pensiero critico e riflessivo, di collegamento organico
e significativo tra le varie discipline di studio. Il colloquio accerta anche il livello di padronanza delle
competenze connesse all'insegnamento trasversale di educazione civica, di cui alla legge 20 agosto
2019, n. 92, che ha abrogato I'insegnamento di Cittadinanza e Costituzione. Per i percorsi ad indirizzo
musicale, nell’ambito del colloquio & previsto anche lo svolgimento di una prova pratica di strumento.

La votazione finale (DM 741/2017, articolo 13) & espressa in decimi ed & determinata dalla media tra
il voto di ammissione e la media dei voti attribuiti alle prove scritte e al colloguio. L'esito dell'esame
per i candidati privatisti tiene conto della valutazione attribuita alle prove scritte e al colloquio. Supera
I'esame chi ottiene un voto pari o superiore a sei/decimi. La commissione pud, su proposta della
sottocommissione e con deliberazione assunta all'unanimita, attribuire la lode ai candidati che hanno



conseguito un voto di dieci/decimi, tenendo a riferimento sia gli esiti delle prove d'esame sia il
percorso scolastico triennale.

Ai candidati interni che superano I'esame di Stato viene rilasciata la certificazione delle competenze,
redatta durante lo scrutinio finale, che descrive lo sviluppo dei livelli delle competenze chiave e delle

competenze di cittadinanza progressivamente acquisite, anche orientando gli stessi verso la scuola
del secondo ciclo.

ALUNNI CON BISOGNI EDUCATIVI SPECIALI

Per i candidati con disabilita e con disturbi specifici di apprendimento, I'esame di Stato di cui ai commi
4,5 e 6 si svolge con le modalita previste dall’articolo 14 del DM 741/2017.

Per i candidati con altri bisogni educativi speciali, formalmente individuati dal consiglio di classe, che
non rientrano nelle tutele della legge 8 ottobre 2010, n. 170 e della legge 5 febbraio 1992, n. 104,
non & prevista alcuna misura dispensativa in sede di esame, mentre & assicurato l'utilizzo degli
strumenti compensativi gia previsti dal Piano didattico personalizzato.

DOCUMENTI DA CONSEGNARE ENTRO il 10/06/2023

| docenti coordinatori dovranno consegnare presso gli uffici di segreteria, la seguente
documentazione:

1. Certificati medici

2. Prove parallele di | quadrimestre e Il quadrimestre.

3. Tutti gli elaborati scritti degli studenti, regolarmente corretti, valutati e dati in visione agli alunni

DOCUMENTI DA CONSEGNARE ENTRO il 15/06/2023
| DOCENTI COORDINATORI DOVRANNO CONSEGNARE:

Consegnare la Relazione Coordinata, le relazioni disciplinari e i programmi delle classi terze le relazioni
per ambito disciplinare, le relazioni dei docenti di potenziamento/approfondimento, di L2, di IRC e di
Alternativa all’IRC, il verbale dello scrutinio finale e il tabellone dei voti al Collaboratore del Dirigente
scolastico, che provvedera all’archiviazione.

Si invitano i Coordinatori di sezione/classe a controllare che i documenti siano debitamente compilati
e firmati dai docenti.

DOCUMENTI DA CONSEGNARE ENTRO IL 20/06/2023

| DOCENTI CHE HANNO SVOLTO LA FUNZIONE STRUMENTALE sono tenuti a produrre apposita
relazione di sintesi relativa all’incarico e al lavoro svolto.

| DOCENT! DEI TEAM CHE HANNO portato a completamento le attivita progettuali inserite e deliberate
nel PTOF per il corrente a.s. 2022-2023, sono tenuti a al fine della retribuzione dei Progetti a carico
del FIS a restituire la scheda della rendicontazione debitamente compilata.

| DOCENT!I RESPONSABILI di: plesso, palestre, biblioteche, laboratori, progetti; i referenti e i
collaboratori del Dirigente Scolastico dovranno stilare una relazione sui compiti svolti durante I'anno
scolastico.



Al fine della corresponsione dei compensi per le attivita aggiuntive e per gli incarichi svolti, deliberati
dal Collegio Docenti e autorizzati dal Dirigente Scolastico, i docenti devono consegnare in segreteria
il Modello Scheda di Progetto.

RICHIESTA FERIE

Tutti i docenti produrranno la propria richiesta di ferie gg. 32 e festivita soppresse gg. 4 attraverso il
portale Argo, con l'indicazione del recapito estivo e del numero di telefono (a tal fine gli stessi sono
pregati di aggiornare, in Segreteria, il proprio domicilio, il recapito telefonico, I'indirizzo e-mail e
indicare il recapito estivo, se diverso, per eventuali comunicazioni urgenti).

| docenti che, a qualsiasi titolo, avessero fruito di giorni di ferie e /o di congedo biennale legge 104/92
nel corso dell’anno scolastico dovranno ovviamente sottrarre il numero a quelli spettanti.

| RESPONSABILI DI PLESSO DEI RISPETTIVI ORDINI DI SCUOLA dovranno consegnare debitamente
compilato il registro delle sostituzioni e il prospetto delle ore eccedenti prestate nel corrente anno
scolastico.
ADEMPIMENTI FINALI
1. Incontro scuola famiglia - presentazione del documento di valutazione |1 quadrimestre nelle

rispettive sedi:
Scuola primaria Mercoledi 21 giugno 2023 09:00 - 11:00
Scuola secondaria di 1° grado | Giovedi 22 giugno 2023 09:00 —11:00
Classi prime e classi seconde
Scuola secondaria di 1° grado | Da concordare e 1
Classi terze comunicare

2. Comitato di valutazione - 19 giugno alle ore 16:00
3. Collegio dei Docenti Plenario - 20 giugno alle ore 16:00

Tutti i docenti (escluso i supplenti con contratto a tempo determinato al 30 giugno) dovranno ritenersi
in disponibilita nei giorni non di ferie entro il 31 agosto 2023.

Il personale con contratto di supplenza breve e saltuaria prestera servizio per il tempo strettamente
necessario nei soli giorni in cui si svolgeranno le operazioni di scrutinio finale di loro competenza e gli
esami conclusivi di primo ciclo. Gli uffici di Segreteria e i Collaboratori del Dirigente Scolastico saranno
di supporto nella raccolta della documentazione da acquisire agli atti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Vilma PIAZZA
Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D.Lgs n. 39/93




